Als etabliertes Unternehmen im Bereich der Zement- , Bergbau- und Aufbereitungsindustrie
realisiert die CEMTEC GmbH seit 1990 weltweit Projekte - von der Planung bis zur Inbetriebnahme.

Zur Verstarkung unseres internationalen Teams suchen wir zum ehestmdglichen Zeitpunkt:

Vertriebs- und Projektassistent (m/w/d)

Vollzeit, Dienstort Enns

Gesucht wird eine kommunikative, offene Persdnlichkeit mit Weitblick als Unterstiitzung im Vertriebs-
und Projektmanagement.

Ihre Aufgaben:

e Koordination und Unterstiitzung unseres Vertriebs- und Projektteams (administrative
Anlaufstelle, Angebotsanlage, Korrespondenz, etc.)

e Organisation und Vorbereitung von Meetings mit Kunden und auf interner Ebene

¢ Terminkoordination, Reisemanagement und organisatorische Tatigkeiten

Ihr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HLW oder Ahnliches)

e Sehr gute MS-Office und Internet Userkenntnisse

e Sehr gute Englischkenntnisse, jede weitere Fremdsprache von Vorteil

e  Strukturierte, unterstitzende und effiziente Arbeitsweise

e Zuverlassigkeit und hohes Mal3 an Eigenverantwortung

e Freundliche und kommunikative Persdnlichkeit, die auch unter Belastung nicht aus der Ruhe
kommt

Unser Angebot:

In der CEMTEC GmbH erwartet Sie ein vielseitiges Aufgabengebiet und eine leistungsgerechte, lber
dem Kollektivvertrag (Metallgewerbe, Mindestgehalt: € 2.138,66) liegende, Entlohnung. Nach
grundlicher Einarbeitung bestehen Mdglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung innerhalb des
Unternehmens.

Zusatzlich profitieren Sie von folgenden Leistungen:
e Facettenreiches Aufgabengebiet sowie faire und sichere Arbeitsbedingungen

e Flexible Arbeitszeiten - Gleitzeit
e RegelmaBig stattfindende betriebsarztliche Untersuchungen
e Langfristiges Arbeitsverhaltnis

Wir freuen uns uUber Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per Mail an
j.kissler@cemtec.at, Mag. Johanna Kissler, Abteilung Human Resources

CEMTEC

CEMTEC Cement and Mining Technology GmbH R R
EnnshafenstraBBe 40, A-4470 Enns

www.cemtec.at


mailto:j.kissler@cemtec.at

